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2.

MANUAL DE USUARIO SCAP SAT

INTRODUCCION Y ACCESO AL SCAP

Para poder utilizar la herramienta SCAP el usuario debera de acceder desde la siguiente liga:
http://192.168.196.101/scap _sat/ con su navegador preferido Google Chrome, Mozilla Firefox, Opera, IE, etc.
Una vez ingresado a la pagina el usuario deberd de proporcionar su nombre de usuario y contrasefia en el sig.
formulario, ver figura 1y 2.
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Fig. 1 Fig. 2

Una vez que se tiene acceso al SCAP, el usuario podra hacer uso de las herramientas con las que cuenta el
sistema, las cuales a su vez se dividen en diferentes médulos.

MODULO “CATALOGOS".

Para tener acceso al médulo catdlogos, bastara con hacer clic en el menu, ubicado en la parte superior izquierda de la
pagina, ver Fig. 3.

Fig. 3
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Al hacer clic izquierdo en el médulo catdlogos se desplegard un submenu con diferentes opciones las cuales el usuario
utilizara para realizar consultas en sistema. De las opciones mas comunes se encuentran:

. Marcas: El usuario podra consultar las diferentes marcas de equipos y/o accesorios del proyecto SAT. Ver Fig. 3.

. Modelos: El usuario podra consultar los diferentes modelos de equipos y/o accesorios del proyecto SAT, las busquedas
de accesorios o equipos podran realizarse por marca. Ver. Fig. 4.
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Fig. 4.

. Inmuebles: El usuario podra tener acceso al catdlogo de inmuebles del SAT, y realizar consulta mediante alguna
referencia al inmueble (Nombre del inmueble o nimero de id inmueble). Ver fig. 5.
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. Empleados: El usuario podra tener acceso a los datos de X empleado, asi como realizar una busqueda en base a sus \ﬁ\
datos por ejemplo nombre, nimero de empleado, etc. Ver fig. 6. ;
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3. MODULO INVENTARIO

Utilizamos el modulo Inventario para conocer el estado de un equipo y/o accesorio, es decir el saber si se encuentra
disponible, para poder cubrir algun reporte o bien simplemente para saber si la serie del equipo (CPU, Laptop,
Proyector, HDD Externo, etc.) existe realmente. Ver fig. 7.

La consulta de dicho equipo u accesorio puede realizarse por nimero de serie o componente.
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3.1 Reporte de Movimientos

Para poder generar un reporte de movimientos mediante |la herramienta SCAP, es necesario hacer clicen la
opcidn Resguardos, habiéndose realizado la accion se abrird una pestaiia “Resguardos” en la cual aparecera la
opcion “movimientos” que es la que nos interesa, hacemos por tanto clic en ella. Ver Fig. 8 y 9.
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Fig. 9
. Elegimos el afio y el semestre, una vez escogido el rango hacemos clic izquierdo en el botdn Generar.
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Ver Fig. 10.

Una vez hecho esto seleccionamos la opcién Exportar a Excel para exportar la Base del afio y semestre que elegimos
segln la informacién que necesitamos. Ver Fig. 11.
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Finalmente hacemos clic en la opcidn Abrir o Guardad segun sea el caso y la operacion que queramos realizar con el ]
archivo.
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4. MODULO RESGUARDOS.

En esta opcion desplazaras 3 opciones.

e Entregas
e Liberaciones- inhabilitadas
e Movimientos
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Entregas

Con esta opcion podemos buscar resguardos de altas y bajas, con el numero de ID, tanto con el nombre del empleado.
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Como buscar empleados con numero de serie?

1 copiar el numero de serie del resguardo.
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2 ingresarlo en el recuadro FOLIO a 7 digitos sin dejar ningun espacio.
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3 dar clic en el boton de buscar.

€ - C [)192.168.196.101/scap_sat/Sistema/Resguardos.aspx g =

Adrian Sanchez Cerrar
@)scm’ Sistema de Contrad ghgion

Catalogos Inventario Resguardos Check List Reportes Facturacion Herramientas
Resguardos
Nombre: | | Ap. Patemo:| | Ap Matemo:[
Proyecto: | SAT v| Folio:|BM102V1 |

Admo
T O I T T

ARACELI EFICIENCIA
vi 00015254HJ08W1 GUTIERREZ  ENLACE acrs ENCIENCI. RoL000000000105 180172013
GONZALEZ
FERNANDO
DE JESUS EFICIENCIA
v3 oon2s02Mu0wt DEJESUS - operanvo acrs EFHCENC  ROLODDODO040201 2200172013
PERALTA
RODOLFO EFICIENCIA
vi 000B4134KJ0B W1 PALOS ENLACE AGE ROLO0000000D253 11/01/2013
ENERGETICA
MARTINEZ
ol EFICIENCIA
v7 0011218GE40BW1 PACHECO  OPERATIVO AGRs EFICIENCIA 2ol 000000000115 1810112013 +
4 [ 3

Como buscar empleados con el nombre?
1 Ingresar el nombre del empleado que se desea buscar a 3 digitos, comenzando con:

e Nombre
e Apellido paterno
e Apellido materno

Ejemplo:
Catdlogus  Inveniario Resguardos Check List  Reportes Faclaracion Herramientas I
=
Resguardos
Hlnmbra: 8 | Ap Patema [GUT
Proyacta: | SAT Fali |
S O
HRACELL
EFICENCIS, f T o
i OO0 SIELH N kxﬂ—!h’.‘-f EHLACE EI"EHGE“C“-REL"UW"M:I"Uh 120173013 EWI"M-‘!WF’GEN
TELET
FERMARDO
1 . DE EEUS . . EFICEMCIA
wi O002E02ILICEW HEREZ OPERATNG AORE EPERBEFCARU-DDNUMN 2013 amI‘m’g‘J'lﬂ.GEN
FERALTA
RODCLFQ
w4 DO0SE14KI0IWT PALOS EHLACE AGE EFCINEN ROLOIOI00O00Z53 11412013 35M12:I1VLA /
EMERGETICA VIRGEN /
WARTIREZ . /
HICAHDRO S
w7 0 Z13GEL08W] PACHECD DFERLTING AGRE EFICEM ROLO00ON0O0014S 1302043 D002013 LA |
f EMERBGETICA VIRGEN S
JUBREZ v N
[ mn | F;

D
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2 dar clic en el botdn buscar.

Catdlogos Inventario Resguardos Check List Reportes Facturacion
Resguardos

Nombre: |ARA | Ap. Patemo:|GUT

Proyecto:| SAT v | Folio:

Herramientas

Ap. Mateme: |GON

Admo
N N N - N o

ARACELI EFICIENCIA LA
vi 00015254HJ0BW1 GUTIERREZ  ENLACE AGRS ROLOOODDDO0DA05 18/01/2013 05012013 ALT
ENERGETICA VIRGEN
GONZALEZ
FERNANDO
DE JESUS EFICIENCIA LA
v3 ooozs02uns0aw: DEJESIS - operamvo Acrs £f CENCIS . ROLOD000040201 2210112013 05012013 Yok o ALT:
PERALTA
RODOLFO EFICIENCIA
vi4 00064134KJ08W1 PALOS ENLACE AGE ROLO000DD000253 11/01/2013 0510172013 ALT
ENERGETICA VIRGEN
MARTINEZ
HIE N EFICIENCIA
v7 0011218G9408W1 PACHECO  OPERATIVO Acrs EREENC, | ROLODO0DD00115 1810112013 050112013 [ ALT
JUAREZ

Il

Liberaciones

Esta opcidn también sirve para buscar empleados de resguardos de alta y baja, en caso de que no se encuentren en la
opcion de ENTREGAS, de igual forma tiene la misma opcidn de buscarlos por el nimero de serie y por el nombre del

empleado.

i [ scap

‘__

Catdlogos  Inventario

Liberaciones

C | [} 192.168.196.101/scap_sat/Sistema/Liberaciones.aspx

Resguardos

‘ Check List Reportes

Entregas
Liberaciones-Inhabilitadas

Movimientos

w2 0001583964H0BW1

w5 00080218BHDEW1

w6 D009714JFJDEWT

w 13 00451237VHDEW1

w 14 00452239YHDEW1

w 15 D048631BPHO&W1

W 16 0062210C1508W1

w 17 00711685WB08W1

Nombre: Ap. Patermno:
Proyecto:| SAT v | Folio:

@) schP

Facturacion

Sistema de Control de Activos por Proyecto

MONSERRAT QUIRCZ RODRIGUEZ  15/01/2013
LUZ MARIA MENDOZA MARTINEZ ~ 14/01/2013
FRANCISCO JAVIER BRAVO MEDINA  21/04/2013
JUAN CARLOS GOMEZ MARTINEZ ~ 16/01/2013
JUAN MANUEL ALVAREZ DAMIAN  18/01/2013
EDMUNDO GARCIA LINARES 17/01/2013
ﬂ?glr?E%iL ROCIO VELAZQUEZ kAR

WILLIAM GERARDC MORA GRAJALES 18/01/2013

05/01/2013

05/01/2013

05/01/2013

05/01/2013

05/01/2013

05/01/2013

05/01/2012

05/01/2013

16/01/2013

14/01/2013

2110112013

16/01/2013

18/01/2013

17/01/2013

18/01/2013

18/01/2013

Adrian Sanchez Cerrar Sesicn

Herramientas

Ap. Matemo: |

05/06/2014

22/03/2013

25/06/2013

17/05/2013

30/05/2013

02/09/2013

02/09/2013

18M10/2013

V\RGEN
LA
VIRGEN
LA
VIRGEN
LA
VIRGEN
LA
VIRGEN
LA
VIRGEN
LA
VIRGEN
LA
VIRGEN

LA

e re——— Caicio it 10 e Wovmiil

ALTA

ALTA

ALTA

ALTA

ALTA

ALTA

ALTA

ALTA

4
S/

/

<:::::_‘:%,,'/4 -

Este folio es consecutivo en orden alfabético por empresa: 43429



Buscar a X Empleado por en base a un nimero de serie.

'- [ scAp

€« & C | [} 192.168.196.101/scap_sat/Sistema/Liberaciones.aspx

Adrian Sanchez
tema de Control de Activos por

Catal 1 io Resguardos Check List Reportes Facturacion Herramientas

Liberaciones

Nembre: Ap. Patermo: Ap. Materno:
Proyecto: | SAT v Folio:|964H8W1
Fecha Fecha [
o Jrolo Jomwe e [Creacion uaracion |Feche Fin_Jiomuetle [Movimiento
LA

w2 000183964HD8W1 MONSERRAT QUIROZ RODRIGUEZ 15/M01/2013 05/01/2013 15/01/2013 05/06/2014 ALTA

VIRGEN
w5 00080218BHOSWI LUZ MARIA MENDOZA MARTINEZ 14/01/2013 05/01/2013 14/01/2013 22/03/2013 bf\RGEN ALTA
w & 0009714JFJOBW1T FRANCISCO JAVIER BRAVO MEDINA 21/01/2013 05/01/2013 21/01/2013 25/06/2013 \L/:\RGEN ALTA
w 13 D0451237VHO8W1 JUAN CARLOS GOMEZMARTINEZ  16/01/2013 05012013 16012013 17/052013 b o ALTA
w 14 00452239YHO8W1T JUAN MANUEL ALVAREZ DAMIAN 18/01/2013 05/01/2013 18/01/2013 30/05/2013 \\:’f‘RGEN ALTA
w 15 0048631BPHO8W1 EDMUNDO GARCIA LINARES 17/01/2013 05/01/2013 17/01/2013 02/09/2013 \%’TRGEN ALTA
w-16:0062210C150ewy - HATA BEL ROCIOVELAZQUES 18/01/2013 0SM12013 18012013 02082013 Ghopy ALTA
w 17 007 11685W808W1 WILLIAM GERARDC MCORA GRAJALES 18/01/2013 05/01/2013 18/01/2013 18/10/2013 \ljf\RGEN ALTA

vV
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