
 

MANUAL DE USUARIO SCAP SAT 

 

1. INTRODUCCIÓN Y ACCESO AL SCAP 

 

Para poder utilizar la herramienta SCAP el usuario deberá de acceder desde la siguiente liga: 

http://192.168.196.101/scap_sat/ con su navegador preferido Google Chrome, Mozilla Firefox, Opera, IE, etc. 

Una vez ingresado a la página el usuario deberá de proporcionar su nombre de usuario y contraseña en el sig. 

formulario, ver figura 1 y 2. 

 

     
Fig. 1                                                                                   Fig. 2 

 

Una vez que se tiene acceso al SCAP, el usuario podrá hacer uso de las herramientas con las que cuenta el 

sistema, las cuales a su vez se dividen en diferentes módulos.   

 

2. MODULO “CATALOGOS”. 

Para tener acceso al módulo catálogos, bastara con hacer clic en el menú, ubicado en la parte superior izquierda de la 

página, ver Fig. 3. 

 

Fig. 3 
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Al hacer clic izquierdo en el módulo catálogos se desplegará un submenú con diferentes opciones las cuales el usuario 

utilizará para realizar consultas en sistema. De las opciones más comunes se encuentran: 

. Marcas: El usuario podrá consultar las diferentes marcas de equipos y/o accesorios del proyecto SAT. Ver Fig. 3. 

. Modelos: El usuario podrá consultar los diferentes modelos de equipos y/o accesorios del proyecto SAT, las búsquedas 

de accesorios o equipos podrán realizarse por marca. Ver. Fig. 4. 

 

Fig. 4. 

. Inmuebles: El usuario podrá tener acceso al catálogo de inmuebles del SAT, y realizar consulta mediante alguna 

referencia al inmueble (Nombre del inmueble o número de id inmueble). Ver fig. 5. 

 

 

. Empleados: El usuario podrá tener acceso a los datos de X empleado, así como realizar una búsqueda en base a sus 

datos por ejemplo nombre, número de empleado, etc. Ver fig. 6. 
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3. MÓDULO INVENTARIO 

Utilizamos el modulo Inventario para conocer el estado de un equipo y/o accesorio, es decir el saber si se encuentra 

disponible, para poder cubrir algún reporte o bien simplemente para saber si la serie del equipo (CPU, Laptop, 

Proyector, HDD Externo, etc.) existe realmente. Ver fig. 7.  

La consulta de dicho equipo u accesorio puede realizarse por número de serie o componente. 

 

3.1 Reporte de Movimientos 

Para poder generar un reporte de movimientos mediante la herramienta SCAP, es necesario hacer clic en la 

opción Resguardos, habiéndose realizado la acción se abrirá una pestaña “Resguardos” en la cual aparecerá la 

opción “movimientos” que es la que nos interesa, hacemos por tanto clic en ella. Ver Fig. 8 y 9. 
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Fig. 8. 

 

Fig. 9 

. Elegimos el año y el semestre, una vez escogido el rango hacemos clic izquierdo en el botón Generar. 
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SAT
Cuadro de texto
a) Eliminado

SAT
Cuadro de texto
 Eliminado:a) Un párrafo, Nombres.Fundamentación:Artículo 116 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, en relación con el artículo 113, fracciones I y II de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública, así como el Lineamiento Trigésimo Octavo, fracciones I y III y Cuadragésimo, fracciones I y II de los Lineamientos Generales en Materia de Clasificación y Desclasificación de la Información, así como para la elaboración de versiones públicas.Motivación: por corresponder a datos personales concernientes a una persona física identificable y/o datos patrimoniales, económicos, contables, jurídicos y administrativos de una persona moral.



 

Ver Fig. 10. 

Una vez hecho esto seleccionamos la opción Exportar a Excel para exportar la Base del año y semestre que elegimos 

según la información que necesitamos. Ver Fig. 11. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Finalmente hacemos clic en la opción Abrir o Guardad según sea el caso y la operación que queramos realizar con el 

archivo.  
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SAT
Cuadro de texto
a) Eliminado

SAT
Cuadro de texto
 Eliminado:a) Un párrafo, Números de Empleados, RFC´s, Nombres.Fundamentación:Artículo 116 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, en relación con el artículo 113, fracciones I y II de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública, así como el Lineamiento Trigésimo Octavo, fracciones I y III y Cuadragésimo, fracciones I y II de los Lineamientos Generales en Materia de Clasificación y Desclasificación de la Información, así como para la elaboración de versiones públicas.Motivación: por corresponder a datos personales concernientes a una persona física identificable y/o datos patrimoniales, económicos, contables, jurídicos y administrativos de una persona moral.



4. MÓDULO RESGUARDOS. 

En esta opcion desplazaras 3 opciones. 

 Entregas  

 Liberaciones‐ inhabilitadas 

 Movimientos 

 

 

Entregas  

Con esta opcion podemos buscar resguardos de altas y bajas, con el numero de ID, tanto con el nombre del empleado. 
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SAT
Cuadro de texto
a) Eliminado

SAT
Cuadro de texto
a) Eliminado

SAT
Cuadro de texto
 Eliminado:a) Dos párrafos, Nombres.Fundamentación:Artículo 116 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, en relación con el artículo 113, fracciones I y II de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública, así como el Lineamiento Trigésimo Octavo, fracciones I y III y Cuadragésimo, fracciones I y II de los Lineamientos Generales en Materia de Clasificación y Desclasificación de la Información, así como para la elaboración de versiones públicas.Motivación: por corresponder a datos personales concernientes a una persona física identificable y/o datos patrimoniales, económicos, contables, jurídicos y administrativos de una persona moral.



Como buscar empleados con numero de serie? 

1 copiar el numero de serie del resguardo.  

   

2 ingresarlo en el recuadro FOLIO a 7 digitos sin dejar ningun espacio. 
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SAT
Cuadro de texto
a) Eliminado

SAT
Cuadro de texto
b) Eliminado

SAT
Cuadro de texto
c) Eliminado

SAT
Cuadro de texto
 Eliminado:a) un párrafo, Nombre, RFC, Puesto y Número de Empleado; b) un párrafo, Firmas; c) un párrafo, OCR; d) un párrafo, Nombres.Fundamentación:Artículo 116 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, en relación con el artículo 113, fracciones I y II de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública, así como el Lineamiento Trigésimo Octavo, fracciones I y III y Cuadragésimo, fracciones I y II de los Lineamientos Generales en Materia de Clasificación y Desclasificación de la Información, así como para la elaboración de versiones públicas.Motivación: por corresponder a datos personales concernientes a una persona física identificable y/o datos patrimoniales, económicos, contables, jurídicos y administrativos de una persona moral.

SAT
Cuadro de texto
d) Eliminado



3 dar clic en el boton de buscar. 

 

Como buscar empleados con el nombre? 

1 Ingresar el nombre del empleado que se desea buscar a 3 dígitos, comenzando con: 

 Nombre  

 Apellido paterno  

 Apellido materno 

Ejemplo: 
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SAT
Cuadro de texto
a) Eliminado

SAT
Cuadro de texto
a) Eliminado

SAT
Cuadro de texto
 Eliminado:a) dos párrafos, Nombres.Fundamentación:Artículo 116 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, en relación con el artículo 113, fracciones I y II de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública, así como el Lineamiento Trigésimo Octavo, fracciones I y III y Cuadragésimo, fracciones I y II de los Lineamientos Generales en Materia de Clasificación y Desclasificación de la Información, así como para la elaboración de versiones públicas.Motivación: por corresponder a datos personales concernientes a una persona física identificable y/o datos patrimoniales, económicos, contables, jurídicos y administrativos de una persona moral.



2 dar clic en el botón buscar. 

 

Liberaciones 

Esta opción también sirve para buscar empleados de resguardos de alta y baja, en caso de que no se encuentren en la 

opción de ENTREGAS, de igual forma tiene la misma opción de buscarlos por el número de serie y por el nombre del 

empleado. 
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SAT
Cuadro de texto
a) Eliminado

SAT
Cuadro de texto
a) Eliminado

SAT
Cuadro de texto
 Eliminado:a) Dos párrafos, Nombres. Fundamentación:Artículo 116 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, en relación con el artículo 113, fracciones I y II de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública, así como el Lineamiento Trigésimo Octavo, fracciones I y III y Cuadragésimo, fracciones I y II de los Lineamientos Generales en Materia de Clasificación y Desclasificación de la Información, así como para la elaboración de versiones públicas.Motivación: por corresponder a datos personales concernientes a una persona física identificable y/o datos patrimoniales, económicos, contables, jurídicos y administrativos de una persona moral.



Buscar a X Empleado por en base a un número de serie. 
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SAT
Cuadro de texto
a) Eliminado

SAT
Cuadro de texto
 Eliminado:a) Un párrafo, Nombres.Fundamentación:Artículo 116 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, en relación con el artículo 113, fracciones I y II de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública, así como el Lineamiento Trigésimo Octavo, fracciones I y III y Cuadragésimo, fracciones I y II de los Lineamientos Generales en Materia de Clasificación y Desclasificación de la Información, así como para la elaboración de versiones públicas.Motivación: por corresponder a datos personales concernientes a una persona física identificable y/o datos patrimoniales, económicos, contables, jurídicos y administrativos de una persona moral.




