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MANUAL DE USUARIO SCAP SAT

1. INTRODUCCION Y ACCESO AL SCAP

Para poder utilizar la herramienta SCAP el usuario deberd de acceder desde la siguiente liga:
http://192.168.196.101/scap sat/ con su navegador preferido Google Chrome, Mozilla Firefox, Opera, IE, etc.
Una vez ingresado a la pagina el usuario debera de proporcionar su nombre de usuario y contraseia en el sig.
formulario, ver figura 1y 2.
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Fig. 1 Fig. 2

Una vez que se tiene acceso al SCAP, el usuario podra hacer uso de las herramientas con las que cuenta el
sistema, las cuales a su vez se dividen en diferentes médulos.

2. MODULO “CATALOGOS”.

Para tener acceso al médulo catalogos, bastara con hacer clic en el mend, ubicado en la parte superior izquierda de la
pagina, ver Fig. 3.
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Este folio es consecutivo en orden alfabético por empresa: 31737
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Al hacer clic izquierdo en el mddulo catdlogos se desplegard un submenu con diferentes opciones las cuales el usuario
utilizara para realizar consultas en sistema. De las opciones mds comunes se encuentran:

. Marcas: El usuario podra consultar las diferentes marcas de equipos y/o accesorios del proyecto SAT. Ver Fig. 3.

. Modelos: El usuario podra consultar los diferentes modelos de equipos y/o accesorios del proyecto SAT, las busquedas
de accesorios o equipos podran realizarse por marca. Ver. Fig. 4.
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. Inmuebles: El usuario podra tener acceso al catalogo de inmuebles del SAT, y realizar consulta mediante alguna
referencia al inmueble (Nombre del inmueble o nimero de id inmueble). Ver fig. 5.

€ A i

R 5 e pee——
-

Chctimso Alberta Maseaz Cortrecas Comar Sandn =

Couidoges  desatario

¥ cattogos

[e——

Check Linr  Bporsas

Facnmacién - Hermmiera

TERMIAL 3- S4LA € RIS OF
Loy

3

3 sErour cu

4 ATUIAA MCHIASCALENTER

% TERMSAL PTERIOOAL ALK

§ AEROPUERTO IACATECAS ADUANA

1 AEROPLERTO S L POTOSACUMS

1 AEROPUERTO AGS-ADUAIA

10 ACHIAA GLIDALAISRA

" s

12 SALANTEROACICHAL AERCPUERTE

B BECOIOR A LAPILA VLLA S48 LUS POTOS

i
'
™ SToMGIRCATIRLEN
94 T0t4 FEDERAL GOL PEIGH DE 23 . AOUN SEROPERTONTCD oy —
LN LN ' \Nowsdtiae Cauina = CERD B ERCFUERID [~ k=
15420 MENC)
TERAIRAIL 2 4 FUERES AISEA MECANA 50
o e
AUCIOHCINL OELES o ux R sEROnARTD =
MDICOOF
SPOUEL ACH A PLOT S44D0R CARLOS
LECH 00 200eh FEDERAL 0L PEIION O AU MEROPUERITD 1T €0 seccim =
LO8 BaR0R. CELEC, VENUSTUAG CaRflpzy,  "wostans Camnia [t it ATRARERA == )
crs o
10415 CARRE TERA CHICALOTE LORERTTD
COLDTEAED0 LORETITOMAG Sa1y e/ —
it s BFOnaie skaRims  ADUNAMUMSCAUBNTES | CENTRD 8T iy [~ Qe
ep
6 143 Kl & TOMA BICLISTROA, CELEGEASON ] O
LA P AN LU ROTOM SR P TR anLun Fosel ADUANA AAJASCAUEITES  CENTRO. T psris 1Y | R
KU 34 CARRETERA ZACATECAS - FRESHALLD Pl
R D ACTCA ROLAER EACHECAS CP  Catin ICUNASMSLEES oMY 80 Becoo i
TERA BAN LIS POTCS
MATEHUALA DELECACIOR GOLEDAD 6 ‘ " BECCIRN
= ey Sankui Putss AU MABSCAENTES  CENTRD 8T e =
ESTFET CF 7RMD A LUK POT0S
KIL B ALSTOMSEA S40 LUNS POTOS VLA O
REES COL LI D LAGUMNA D 44 ] —
L T L T e AU MASCAIENTES  CENTRD B " =
m
FIl 22 CARRETERA PANAUERICAA
SERGRENTO WTERSIACKNWA. DE i i secoin
wlaly i [EemE— IOUMGUICAIITES  OINTRD 8 ety [ - ==
ACUASCAENTES C P 3030
JEROPUSRITD MTERSACIOHAL WOLEL
HDALGCN 17 seoe | s
PG LY o oo w EEL =
0 DE 24104 LS00
KU 135 CARSRA TERA GUADAL owsena 2e08a91
CASTLLO CORMECOR MOUSTRAL L ST0  (35s DU CLUGALAAR o we pooEG w0000 Baa fussese [ (SR
FL3ALFD JRISCO am  ogwandn
BITERIDR AEROPUERTE HTERIACIONAL
R LS YL AR CARALRA S swncmanto —

. Empleados: El usuario podra tener acceso a los datos de X empleado, asi como realizar una busqueda en base a sus
datos por ejemplo nombre, nimero de empleado, etc. Ver fig. 6.
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3. MODULO INVENTARIO

Utilizamos el modulo Inventario para conocer el estado de un equipo y/o accesorio, es decir el saber si se encuentra

Folio:

disponible, para poder cubrir algiin reporte o bien simplemente para saber si la serie del equipo (CPU, Laptop,

Proyector, HDD Externo, etc.) existe realmente. Ver fig. 7.

La consulta de dicho equipo u accesorio puede realizarse por nUmero de serie o componente.
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3.1 Reporte de Movimientos

Para poder generar un reporte de movimientos mediante la herramienta SCAP, es necesario hacer clic en la
opcion Resguardos, habiéndose realizado la accidon se abrird una pestafia “Resguardos” en la cual aparecera la
opcidn “movimientos” que es la que nos interesa, hacemos por tanto clic en ella. Ver Fig. 8 y 9.
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Fig. 9
. Elegimos el afio y el semestre, una vez escogido el rango hacemos clic izquierdo en el botdn Generar.

Eliminado:

a) Un parrafo, Nombres.
tavo, fracciones I

Fundamentacion:
Articulo 116 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, en relacion con el articulo 113, fracciones Iy II de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, asi como el Lineamiento Trigésimo

111 y Cuadragésimo, fracciones Iy II de los Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion, asi como para la elaboracion de versiones publicas.
[Motivacion: por corresponder a datos personales concernientes a una persona fisica identificable y/o datos patrimoniales, econdmicos, contables, juridicos y administrativos de una persona moral.

Este folio es consecutivo en orden alfabético por empresa: 31740



SAT
Cuadro de texto
a) Eliminado


SAT
Cuadro de texto
 Eliminado:
a) Un párrafo, Nombres.
Fundamentación:
Artículo 116 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, en relación con el artículo 113, fracciones I y II de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública, así como el Lineamiento Trigésimo Octavo, fracciones I y III y Cuadragésimo, fracciones I y II de los Lineamientos Generales en Materia de Clasificación y Desclasificación de la Información, así como para la elaboración de versiones públicas.
Motivación: por corresponder a datos personales concernientes a una persona física identificable y/o datos patrimoniales, económicos, contables, jurídicos y administrativos de una persona moral.
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Ver Fig. 10.

Una vez hecho esto seleccionamos la opcidn Exportar a Excel para exportar la Base del afio y semestre que elegimos
segun la informacién que necesitamos. Ver Fig. 11.
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Finalmente hacemos clic en la opcidn Abrir o Guardad segun sea el caso y la operacidon que queramos realizar con el

archivo.
Eliminado:
a) Un parrafo, Numeros de Empleados, RFC’s, Nombres.
Fundamentaci
Articulo 116 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, en relacion con el articulo 113, fracciones Iy II de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion|

Plblica, asi como el Lineamiento Trigésimo Octavo, fracciones I y III y Cuadragésimo, fracciones I y II de los Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion y Desclasificacion de la
Informacion, asi como para la elaboracion de versiones publicas.
Motivacion: por corresponder a datos personales concernientes a una persona fisica identificable y/o datos patrimoniales, econdmicos, contables, juridicos y administrativos de una persona moral.
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Cuadro de texto
a) Eliminado


SAT
Cuadro de texto
 Eliminado:
a) Un párrafo, Números de Empleados, RFC´s, Nombres.
Fundamentación:
Artículo 116 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, en relación con el artículo 113, fracciones I y II de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública, así como el Lineamiento Trigésimo Octavo, fracciones I y III y Cuadragésimo, fracciones I y II de los Lineamientos Generales en Materia de Clasificación y Desclasificación de la Información, así como para la elaboración de versiones públicas.
Motivación: por corresponder a datos personales concernientes a una persona física identificable y/o datos patrimoniales, económicos, contables, jurídicos y administrativos de una persona moral.
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4. MODULO RESGUARDOS.

En esta opcion desplazaras 3 opciones.

e Entregas
e Liberaciones- inhabilitadas
e Movimientos
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Entregas

Con esta opcion podemos buscar resguardos de altas y bajas, con el numero de ID, tanto con el nombre del empleado.
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Resguardos Movimientos
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Nombre: Ap. Paterno: Ap. Materno:
Proyecto:| SAT v Folio:

Buscar

i e e lpert | NOReporeMs | orcion

a) Eliminado
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Eliminado:

a) Dos parrafos, Nombres.

Fundamentacion:

Articulo 116 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, en relacion con el articulo 113, fracciones Iy II de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion|

PUblica, asi como el Lineamiento Trigésimo Octavo, fracciones I y III y Cuadragésimo, fracciones I y II de los Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion y Desclasificacion de Ig
Informacion, asi como para la elaboracion de versiones publicas.
Motivacion: por corresponder a datos personales concernientes a una persona fisica identificable y/o datos patrimoniales, econdémicos, contables, juridicos y administrativos de una persona moral.
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a) Eliminado


SAT
Cuadro de texto
a) Eliminado


SAT
Cuadro de texto
 Eliminado:
a) Dos párrafos, Nombres.
Fundamentación:
Artículo 116 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, en relación con el artículo 113, fracciones I y II de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública, así como el Lineamiento Trigésimo Octavo, fracciones I y III y Cuadragésimo, fracciones I y II de los Lineamientos Generales en Materia de Clasificación y Desclasificación de la Información, así como para la elaboración de versiones públicas.
Motivación: por corresponder a datos personales concernientes a una persona física identificable y/o datos patrimoniales, económicos, contables, jurídicos y administrativos de una persona moral.
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Como buscar empleados con numero de serie?

1 copiar el numero de serie del resguardo.

Eliminado:

a) un parrafo, Nombre, RFC, Puesto y Niimero de Empleado; b) un|
parrafo, Firmas; c) un parrafo, OCR; d) un parrafo, Nombres.
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c) Eliminado

Atccesdpatala, il i

2 ingresarlo en el recuadro FOLIO a 7 digitos sin dejar ningun espacio.

<« C' | [1 192.168.196.101/scap_sat/Sistema/Resguardos.aspx e =
-

GG 2sAT

Comunicaciones y Tecnologiss
de la informacidn

@& _ Adrian Sanchez Cerrar
) SCAP Sistema de Contrabalsion

=
Catalogos Inventario Resguardos Check List Reportes Facturacion Herramientas
Resguardos
Mombre: Ap. Paterno: Ap. Matermne:
Proyecto: | SAT v Folio: BM102v1

Buscar

mmm—ﬁm poreHS |moracion

0001525410051 | ENLACE Asrs £ EENCIS | ROLO0DD00D0D105 16/01/2013
v3 0002502JNJOBWA CPERATIVO AcRs £ SENCIA | ROLO00D00040201 2210112013
v4 00041 34KJDEWA ENLACE AGE  Er EENCI | ROLO00D0DD0D253 11/01/2013
v7 0011218G2408W1 OPERATIVO Acrs EFICIENCIA  20L000000000115 18/012013 ~

»

Este folio es consecutivo en orden alfabético por empresa: 31743


SAT
Cuadro de texto
a) Eliminado


SAT
Cuadro de texto
b) Eliminado


SAT
Cuadro de texto
c) Eliminado


SAT
Cuadro de texto
 Eliminado:
a) un párrafo, Nombre, RFC, Puesto y Número de Empleado; b) un párrafo, Firmas; c) un párrafo, OCR; d) un párrafo, Nombres.
Fundamentación:
Artículo 116 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, en relación con el artículo 113, fracciones I y II de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública, así como el Lineamiento Trigésimo Octavo, fracciones I y III y Cuadragésimo, fracciones I y II de los Lineamientos Generales en Materia de Clasificación y Desclasificación de la Información, así como para la elaboración de versiones públicas.
Motivación: por corresponder a datos personales concernientes a una persona física identificable y/o datos patrimoniales, económicos, contables, jurídicos y administrativos de una persona moral.


SAT
Cuadro de texto
d) Eliminado



3 dar clic en el boton de buscar.
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€« C' [} 192.168.196.101/scap_s:

o

\ﬁ%/

istema/Resguardos.aspx

@) scap

Adrian Sanchez Cerrar
Sistema de Contrad glgon

2saT
eq Comunicacionss ¥ Tecnologiss
de la Informackin

Catilogos Inventario Resguardos Check List Reportes Facturacion Herramientas
Resguardos
Nombre: Ap. Patemo: Ap. Matemo:
Proyecto: | SAT v Folio: BM10Z2V1

= e

a) Eliminado

ot o

EFICIENCIA

vi 00015254HJ0BW1 ENLACE AGRS £ IECIS | ROLOD0000000105 18/012013
v2 0002502JNJ08W1 OPERATIVO AGRS £fISRICIR | ROLODOD00040201 2210172013
vi4 00064134KJ08W1 ENLACE AGE  orIShtCIS | ROLODO0000D0253 110172013
v7 001121869408 W1 OPERATIVO agrg EFICIENCIA o1 00000000115 181012013 ~

3

Como buscar empleados con el nombre?

1 Ingresar el nombre del empleado que se desea buscar a 3 digitos, comenzando con:

e Nombre
e Apellido paterno
e Apellido materno

Ejemplo:

Catilogus  biveniario Rusguardos Check List  Reportes Faclaracicn Herramjentas

Resguardos

Crear Resuuasno

Mombre: (ARA ] Ap Patema: GLT
Proyacta: | 247 |"||!:\|§

Bt
mz:-

Ap Maiemo [SON

OO S B W E\Imlnado ENLACE MRS EFICAHEA ROLOMOI00000105 15015013 DR
: = EMERGETICA "H“F'
i ks . S crs EFICENCIA
, LICEETA AT 5 . 013 B8 "
w3 OOOES0ZINLICEN OFERAITY AGRE EMERGET! , ROCOOOA00OS0Z0 20012013 48101201 R"“Eh
i 000541 2EKICIWT ENLACE ase  CMICEMCIA oo 000000000253 19042013 05412073
aoaies EMERGETICA IRoFJ
L ITZ1BGR408WT OFERATY AORE EFICENGA ROCO0OM000019S 13017013 0802013
St id “PE ENERGETICA ’IE“EI

Folio: 00843

Eliminado:
a) dos parrafos, Nombres.
Fundamentacion:

Acceso a la Informacion Publica, en relacion con el

Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica, asi
lcomo el Lineamiento Trigésimo Octavo, fracciones I
III y Cuadragésimo, fracciones I y II de
Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion
Desclasificacion de la Informacion, asi como para Ig
elaboracion de versiones publicas.

Motivacion: por corresponder a datos personaleg

datos patrimoniales, econémicos, contables, juridicos
administrativos de una persona moral.

Este folio es consecutivo en orden alfabético por empresa: 31744


SAT
Cuadro de texto
a) Eliminado


SAT
Cuadro de texto
a) Eliminado


SAT
Cuadro de texto
 Eliminado:
a) dos párrafos, Nombres.
Fundamentación:
Artículo 116 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, en relación con el artículo 113, fracciones I y II de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública, así como el Lineamiento Trigésimo Octavo, fracciones I y III y Cuadragésimo, fracciones I y II de los Lineamientos Generales en Materia de Clasificación y Desclasificación de la Información, así como para la elaboración de versiones públicas.
Motivación: por corresponder a datos personales concernientes a una persona física identificable y/o datos patrimoniales, económicos, contables, jurídicos y administrativos de una persona moral.



2 dar clic en el botdn buscar.

Catdlogos  Inventario Resguardos Check List Reportes F

Resguardos

Crear Resguardo

Nombre: ARA

Ap. Patemo: GUT
Folic:

Proyecto:

m_m—ﬁm—--mr:

a) Eliminado

Folio: 00844

acturacion Herramientas

Ap. Matemo:|GON

. EFICIENCIA LA |
v 0D015254HJ03W ENLACE Agrs ENCIENCIA | R0L000000000105 18012013 081012013 1t o ALT
v3 000Z602NJ0BWA OPERATIVO acRs EFICIENCIA oo 000000040201 221012013 050172013 & AT
ENERGETICA o -
) __ EFICIENCIA J101p013 05101 LA )
v4 00054 134KJ08W ENLACE ace  EFICENCIA 2olooooooooozss 11012013 0512013 2 o AL
(A .. EFICIENCIA S S J— -
v 0011218GI408W OPERATIVO agrs EFICENCIA poLooonooonoits 1812013 0512013 e o ALT
»
Liberaciones

Esta opcién también sirve para buscar empleados de resguardos de alta y baja, en caso de que no se encuentren en la
opcidn de ENTREGAS, de igual forma tiene la misma opcidn de buscarlos por el nimero de serie y por el nombre del

empleado.

|

N = |

1192.168.196.101

00 2saT

oo la Informacion

Inventario

Catdlogos

Resguardos

Entregas
Liberac iones-Inhabilitadas

Movimientos

Liberaciones

w2 000183054H05W T EEAUETT

w 5 D0080218BHOEW1
w6 0009714JFJDBWT
w 13 00451237vHDBWA
w 14 00452239YHDBW1
w 15 D048631BPHOBW1
w 16 0062210C1508W1

w 17 00711685WB08W1

Eliminado:
a) Dos parrafos, Nombres.
Fundamentacion:

Articulo 116 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, en relacion con el articulo 113, fracciones I y II de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a g
Informacion Plblica, asi como el Lineamiento Trigésimo Octavo, fracciones I y III y Cuadragésimo, fracciones I y II de los Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion
Desclasificacion de la Informacion, asi como para la elaboracion de versiones publicas.

Motivacion: por corresponder a datos personales concernientes a una persona fisica
moral.

Este folio es con

Comunicaciones ¥ Tocnologias

Check List

Nombre: Ap. Patemo: Ap. Matemo
Proyecto:| SAT v Folio:

O =

wl =
Adrian Sanchez Cerrar Sesién
Sistema de Control de Activos por Proyecto

@) Schp

Reportes Facturacion Herramientas

Creacion
05/01/2013

15/01/2013 15/01/2013 05/06/2014

LA
VIRGEN
LA
VIRGEN
LA
VIRGEN
LA
VIRGEN
LA
VIRGEN
LA
VIRGEN

LA
VIRGEN ALTA

14/01/2013 05/01/2013 14/01/2013 22/03/2013

21/01/2013 05/01/2013 21/01/2013 25/06/2013

16/01/2013 05/01/2013 16/M01/2013 17/05/2013 ALTA

18/0122013 05012013 18/01/2013  30/05/2013 ALTA

17/01/2013 05/0122013 17/01/2013 02/09/2013 ALTA

18/01/2013 05/01/2013 18/01/2013 02/09/2013

8/01/2013 05/01/2013 18/01/2013 18/10/2013 ALTA /

LA
VIRGEN

LA

identificable y/o datos patrimoniales, econdmicos, contables, juridicos y administrativos de una persong

secutivo en orden alfabético por empresa: 31745


SAT
Cuadro de texto
a) Eliminado


SAT
Cuadro de texto
a) Eliminado


SAT
Cuadro de texto
 Eliminado:
a) Dos párrafos, Nombres.
 Fundamentación:
Artículo 116 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, en relación con el artículo 113, fracciones I y II de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública, así como el Lineamiento Trigésimo Octavo, fracciones I y III y Cuadragésimo, fracciones I y II de los Lineamientos Generales en Materia de Clasificación y Desclasificación de la Información, así como para la elaboración de versiones públicas.
Motivación: por corresponder a datos personales concernientes a una persona física identificable y/o datos patrimoniales, económicos, contables, jurídicos y administrativos de una persona moral.



Folio: 00845

Buscar a X Empleado por en base a un nimero de serie.

[y s

x ¥

] 192.168.196.101,

Adriar
ema de Control de A

Catilogos Inventario Resguardos Check List Reportes Facturacién Herramientas
Liberaciones
Nombre: Ap. Patermno: Ap. Maternc:
Proyecto: | SAT v Folio: |964H8W 1
O N S =00 - - .
w 2 000183064H08W1 [EVNSINGEN 15/01/2013 0501/2013 15/01/2013 \\"’;\RGEN ALTA
w £ 00080218BHO08W1 14/01/2013 05/01/2013 14/01/2013 22/03/2013 \L/ﬁ?GEN ALTA
w & 00097 14JFJOBWI 21/M1/2013 05/01/22013 13 25/06/2013 \C‘;}?GEN ALTA
w 13 00451237VHO8W1 16/01/2013 05/01/2013 13 17/05/2013 \\“’ﬁ?GEN ALTA
= S e e peomeeraon WEP,
w 14 00452239YHO8 8/01/2013 05/01/2013 18/01/2013 30/05/2013 VIRGEN ALTA
w 15 0048631BPHOEW1 17/M01/2013 0501/2013 17/012013 02/09/2013 \L/;}:EC—EN ALTA
w 16 0062210C1508W1 18/01/2013 05/01/2013 18/01/2013 02/09/2013 \\i‘i}?GEN ALTA
1 11 Wi W1 1810102013 EM12013  18/012013° 1841 1 LA
w 17 D07 11685W808W 8/01/2013 05/01/2013 8/01/2013 8/10/2013 VIRGEMN ALTA

LA

Eliminado:

a) Un parrafo, Nombres.

Fundamentaci

Articulo 116 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, en relacion con el articulo 113, fracciones I y II de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la|
Informacion Pulblica, asi como el Lineamiento Trigésimo Octavo, fracciones I y III y Cuadragésimo, fracciones I y II de los Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion |

Desclasificacion de la Informacion, asi como para la elaboracion de versiones publicas.
Motivacion: por corresponder a datos personales concernientes a una persona fisica identificable y/o datos patrimoniales, econdmicos, contables, juridicos y administrativos de una persona
moral.

Este folio es consecutivo en orden alfabético por empresa: 31746


SAT
Cuadro de texto
a) Eliminado


SAT
Cuadro de texto
 Eliminado:
a) Un párrafo, Nombres.
Fundamentación:
Artículo 116 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, en relación con el artículo 113, fracciones I y II de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública, así como el Lineamiento Trigésimo Octavo, fracciones I y III y Cuadragésimo, fracciones I y II de los Lineamientos Generales en Materia de Clasificación y Desclasificación de la Información, así como para la elaboración de versiones públicas.
Motivación: por corresponder a datos personales concernientes a una persona física identificable y/o datos patrimoniales, económicos, contables, jurídicos y administrativos de una persona moral.





