
 

Formato de Solicitud de 
Reubicación de Equipo de 

Computo 
Mainbit, S.A. de C.V. 

 

Clave:  FO-InGe-03 

Fecha:  24-02-2016 

Página:  1 de  1 

Revisión: 2 

   

 

 
 

PROHIBIDA LA REPRODUCCIÓN TOTAL O PARCIAL DE ESTE DOCUMENTO SIN PREVIA AUTORIZACIÓN DE LA  
DIRECCIÓN GENERAL DE MAINBIT, S.A. de C.V. 

 
Este documento impreso no es válido ya que el documento vigente es el que se encuentra en el sistema informático. 

 

Fecha de solicitud: _______________ 
 
ESTA INFORMACION PROPORCIONADA POR EL USUARIO 

DATOS DEL SOLICITANTE 

Nombre Completo  

Departamento  

Teléfono y Ext.  

Puesto  

Correo Electrónico  

Nombre Completo del Jefe Inmediato  

Puesto del Jefe Inmediato  

Teléfono y Ext. del Jefe Inmediato  

Correo Electrónico del Jefe Inmediato  

 

DATOS DEL EQUIPO A REUBICAR 

Ubicación Actual  

Service Tag o Nombre del 
Equipo 

 

Lugar de Reubicación   

 

EQUIPO A REUBICAR 

Especifica que PS se requiere reubicar: 
 

  

  

               

  

  
JUSTIFICACION DE LA SOLICITUD DE REUBICACIÓN  

(Especificar a detalle) 

 

 

 

 

 

 
FIRMAS DE AUTORIZACION 

 
__________________________                                                                                  ________________________________ 
Nombre y Firma del Solicitante                                                                                  Nombre y Firma del Jefe Inmediato 
 
 

INFORMACION PROPORCIONADA POR EL AREA DE SOPORTE TI 

Nombre del Ingeniero  

Procede la Reubicación 
 
SI____                 NO____ 
 
Si es NO, especificar el motivo: 
 

________________________________________________________________________________________________ 
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Este folio es consecutivo en orden alfabético por empresa: 14484




